
 

 

 

 

ประกาศโรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) 

เรื่อง การรับสมัครพนักงานจางเหมาบริการรายบุคคล 

ตําแหนง ธุรการโรงเรียน (โครงการคืนครูใหนักเรียน) 

 ---------------------------------------------------------- 
 

  ดวย โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) มีความประสงคเปดรับสมัครบุคคลเพ่ือจางเปน

พนักงานจางเหมาบริการรายบุคคล โครงการคืนครูใหนักเรียน ตําแหนงธุรการโรงเรียน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 

2562 โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 

1. ตําแหนงที่เปดรับสมัคร 

1.1  พนักงานจางเหมาบริการรายบุคคล ตําแหนงธุรการโรงเรียน 

1.2  อัตราเงินเดือน 9,000 ตอเดือน จํานวน 1 อัตรา 

1.3  ระยะเวลาการจาง 12 เดือน ต้ังแตเดือนตุลาคม 2561 – เดือนกันยายน 2562 
 

2. ขอบขายหนาที่และลักษณะงานที่ตองปฏิบัติ  

        2.1 งานธุรการ สารบรรณ จัดเก็บเอกสาร หลักฐานทะเบียนและหนังสือราชการตาง ๆ   

รวมท้ังระบบ AMSS++ 

     2.2 งานพัสดุ จัดลงทะเบียน คุมการเบิกจาย การจัดเก็บ รักษาดูแล ความเปนระเบียบ 

เรียบรอย   

        2.3 งานขอมูลสารสนเทศ  จัดระบบทะเบียน  ระเบียนขอมูล  การสํารวจและบันทึกขอมูล

การจัดทํารายงานขอมูล  จัดสง และรับขอมูลในระบบ ICT  

        2.4 งานการประสานงาน  การติดตอสื่อสารกับหนวยงานสวนราชการอ่ืน ๆ ชุมชนและทองถ่ิน  

การใหบริการแกประชาชนหรือผูมาขอรับบริการ หรือติดตอราชการ  

        2.5 งานอ่ืน ๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย  
 

3. คุณสมบัติของผูสมัคร  

       3.1 เปนผูมีคุณสมบัติทั่วไป  

   (1)  มีสัญชาติไทย  

   (2)  อายุไมตํ่ากวาสิบแปดปบริบูรณ  

   (3)  เปนผูท่ีเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย 

ทรงเปนประมุขตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย  

 

               / (4) ไมเปนผู............ 
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   (4)  ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง สมาชิกสภาทองถ่ิน หรือผูบริหารทองถ่ิน  

(5)  ไมเปนผูไรความสามารถ หรือจิตฟนเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามท่ี 

กําหนดในกฎ ก.ค.ศ.  

   (6)  ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งพักราชการ ถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอน        

   (7)  ไมเปนผูบกพรองในศีลธรรมอันดี  

(8)  ไมเปนบุคคลลมละลาย  

   (9)  ไมเปนผูเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับ

ความผิดท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ  

   (10)  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ องคการ

มหาชน หรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ หรือองคการระหวางประเทศ  

    (11)  ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออกหรือปลดออกเพราะกระทําผิดตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยลูกจางประจําของสวนราชการหรือกฎหมายอ่ืน  

    (12)  ไมเปนผูเคยกระทําการทุจริตในการสอบเขารับราชการหรือเขาปฏิบัติงานใน

หนวยงานของรัฐ    

   (13)  ไมเปนพระภิกษุ หรือสามเณร ตามคําสั่งมหาเถรสมาคม เรื่อง หามพระภิกษุ

สามเณร หรือวิชาชีพ หรือสอบแขงขัน หรือสอบคัดเลือกอยางคฤหัสถ พ.ศ. 2538 

         3.2 คุณสมบัติเฉพาะตําแหนง   

    (1) มีวุฒิประกาศนียบัตรวิชาชีพ (ปวช.) ข้ึนไป 

   (2) มีความรู ความสามารถเหมาะสมในการปฏิบัติหนาท่ี ตามขอบขายหนาท่ีและ

ลักษณะงานท่ีตองปฏิบัติ 

   (3) มีความสามารถในการใชคอมพิวเตอรได 

 

  4. วัน เวลา สถานที่ ที่รับสมัคร 

     ผูสมัครสามารถขอรับใบสมัครและยื่นใบสมัครพรอมหลักฐานการสมัครดวยตนเอง ไดท่ี

โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) ระหวางวนัท่ี  16 – 19 ตุลาคม 2561 ไมเวนวันหยุดราชการ  

ต้ังแตเวลา 08.30 – 16.30 น. 
 

5.  เอกสารและหลักฐานที่จะตองนํามายื่นในวันสมัคร 

     5.๑ รูปถายหนาตรง แตงกายสุภาพ ไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดํา ขนาด  ๑  นิ้ว   

ไมเกิน 6 เดือน จํานวน  2  รูป  

 

 

          / 5.2 สําเนา............ 

 

 



 

-  3  - 

 

     5.๒ สําเนาหลักฐานการศึกษา และระเบียบแสดงผลการเรียน จํานวนอยางละ 1 ชุด ท่ีแสดง 

วาเปนผูมีวุฒิการศึกษาตรงกับคุณสมบัติเฉพาะตําแหนงของผูมีสิทธิสมัครในขอ 3.2 โดยตองเปนผูสําเร็จการศึกษา

และไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจอนุมัติภายในวันปดรับสมัคร ท้ังนี้ การสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรของสถานศึกษาใด

จะถือกฏหมาย กฎ หรือระเบียบเก่ียวกับการสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรของสถานศึกษานั้นเปนเกณฑ  หากปรากฏ

ภายหลังวาผูสมัครรายใด มีวุฒิการศึกษาไมตรงตามประกาศรับสมัครหรือขาดคุณสมบัติตามท่ีกําหนด จะถือวาผูสมัคร

รายนั้นเปนผูขาดคุณสมบัติและไมมีสิทธิทําสัญญาจางในตําแหนงท่ีสมัคร 

   5.๓ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน สําเนาทะเบียนบาน จํานวนอยางละ  ๑  ชุด 

   5.4 ใบรับรองแพทย ซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือน และแสดงวาไมเปนโรคท่ีตองหามตาม 

กฎ ก.ค.ศ. วาดวยโรค พ.ศ.2549  จํานวน  1  ฉบับ 

     5.5 สําเนาหลักฐานอ่ืนๆ เชน ใบสําคัญการสมรส ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ-สกุล (กรณีท่ี 

ชื่อ-สกุลในหลักฐานการสมัครไมตรงกัน) จํานวน  1  ชุด 
 

6. การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบคัดเลือก 

     ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ โดยเรียงลําดับตามใบสมัครท่ียื่นสมัคร ภายในวันท่ี 22 ตุลาคม 

2561 ติดประกาศ ณ บริเวณอาคารเรียนโรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) และทาง facebook ของ

โรงเรียน ชื่อ PRwatthathong uttaradit 
 

7. วิธีการคัดเลือก 

  โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) จะดําเนินการสอบเพ่ือคัดเลือก โดยวิธีการสอบขอเขียน

50 คะแนน สอบภาคปฏิบัติ 30 คะแนน และประเมินความเหมาะสมกับตําแหนง (สัมภาษณ) 20 คะแนน 

รวม 100 คะแนน  

   การสอบขอเขียน (50 คะแนน) เวลา 09.00 – 10.30 น. 

ความรูความสามารถท่ัวไปเก่ียวกับงานธุรการ งานสารบรรณ การจัดเก็บเอกสาร 

งานทะเบียน งานพัสดุของสถานศึกษา  

การสอบภาคปฏิบัติ (30 คะแนน) เวลา 11.00 – 12.00 น. 

    สอบปฏิบัติการใชงานคอมพิวเตอร (ในเวลา 1 ชั่วโมง) 

     - พิมพหนังสือราชการ 10 คะแนน 

     - พิมพสรางตารางคํานวณ โดยใชโปรแกรม Microsoft Excel  

  พรอมใชสูตรคํานวณ 10 คะแนน  

     - สรางตาราง โดยใชโปรแกรม Microsoft Word 10 คะแนน 

 

 

/ ความเหมาะสม............ 

 

 

https://www.facebook.com/PRwatthathong-uttaradit-401845073671505/?hc_ref=ARRDuqjc0TyCIa7ycWmtye9_nK-U0CpeBKIVvbk7IfGQ060EkgNEWppGUCn3PIQrzGo&fref=nf&__xts__%5B0%5D=68.ARBvlMgIMPBZF_2hd5uo_K5EX5z9L5xZk_UwMfcupix5nogTpzJGl0XzhmlIU3xuku3s4dDDAqJymxdIQOpgQIQWExslB1Eb3w1dOfvOA4fEZp6Ndn6mP3fqh16057ENIvZc17HBP0VH03Bu0T1lmMys_OEuK3jej7ZiS1aM5JQ3hoN9Yx46&__tn__=kC-R
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   ความเหมาะสมกับตําแหนง  (20 คะแนน) เวลา 13.00 น.เปนตนไป  

    โดยการสอบสัมภาษณ  พิจารณาดังนี้ 

    - พิจารณาจากประวัติสวนตัวและการศึกษา ความรู  ความสามารถ  และ

ประสบการณ  (๑๐ คะแนน) 

 - พิจารณาจากบุคลิกภาพ  ทวงทีวาจา  การมีปฏิภาณไหวพริบ  เจตคติ   

และอุดมการณ  (๑๐ คะแนน) 

 

8. วัน เวลา และสถานที่ สอบคัดเลือก 

  โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) จะดําเนินการสอบคัดเลือก ในวันท่ี 25 ตุลาคม 2561   

เวลา  ๐๙.๐๐ น.  เปนตนไป   สถานท่ีสอบคัดเลือก  ณ  โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) 
 

9. เกณฑการตัดสิน 

  ผู ท่ีถือวาเปนผูผานการคัดเลือก จะตองไดคะแนนในแตละภาคตามหลักสูตร ไมนอยกวา        

รอยละ 60 กรณีท่ีมีผูไดคะแนนรวมเทากัน จะจัดลําดับท่ีโดยใหผูท่ีไดคะแนนสอบขอเขียนมากกวาอยูในลําดับท่ี

ดีกวา  หากคะแนนสอบขอเขียนเทากันอีก  ใหผูท่ีไดคะแนนสอบปฏิบัติการใชงานคอมพิวเตอรมากกวาอยูในลําดับ

ท่ีดีกวา  หากคะแนนสอบปฏิบัติการใชงานคอมพิวเตอรเทากันอีก ใหผูท่ีไดคะแนนสอบสัมภาษณมากกวาอยูใน

ลําดับท่ีดีกวา  หากคะแนนสอบสัมภาษณเทากันอีก   ใหผูท่ีไดเลขประจําตัวสอบกอนเปนผูท่ีอยูลําดับท่ีดีกวา การ

ตัดสินของคณะกรรมการดําเนินการสอบถือเปนท่ีเด็ดขาด  จะเรียกรองสิทธิใด ๆ มิได  
 

  10. การประกาศผลและการขึ้นบัญชีผูผานการคัดเลือก 

     10.1 ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก ภายในวันที่ 26 ตุลาคม 2561 ติดประกาศ   

ณ บริเวณอาคารเรียนโรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) และทาง facebook ของโรงเรียน ชื่อวา 

PRwatthathong uttaradit  โดยประกาศเรียงลําดับจากผูท่ีไดคะแนนรวมทุกภาคจากมากไปนอย ในกรณีท่ีคะแนน

เทากันใหผูสมัครไดคะแนนสอบ (สอบขอเขียนหรือภาคปฏิบัติ) ท่ีมากกวาอยูในลําดับท่ีดีกวา หากคะแนนสอบ  

(สอบขอเขียนหรือภาคปฏิบัติ) เทากันอีก ใหผูท่ีไดคะแนนสอบสัมภาษณมากกวาอยูในลําดับท่ีดีกวา  หากคะแนน

สอบสัมภาษณเทากันอีก ใหผูท่ีไดรับเลขประจําตัวสอบกอนเปนผูท่ีอยูในลําดับท่ีดีกวา   

    10.2 บัญชีผานการคัดเลือกใชไดไมเกิน 2 ป นับต้ังแตวันท่ีข้ึนบัญชี 

    10.3 ผูผานการคัดเลือกจะถูกยกเลิกการข้ึนบัญชี เม่ือมีกรณีใดกรณีหนึ่ง ดังนี้ 

     (1) ผูนั้นไดรับการจางตามตําแหนง 

     (2) ผูนั้นไมมารายงานตัวรับการจางตามกําหนด 

     (3) ผูนั้นขอสละสิทธิ์การจาง 

     (4) บัญชีผูผานการคัดเลือกสิ้นสุดระยะเวลาการข้ึนบัญชี 

     (5) มีการประกาศข้ึนบัญชีผูผานการคัดเลือกในตําแหนงเดียวกันครั้งใหมแลว 

     (6) เม่ือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐานสั่งเปลี่ยนแปลงเปนอยางอ่ืน

แลวแตกรณี 

/ 11. การจัดทํา............ 

 

https://www.facebook.com/PRwatthathong-uttaradit-401845073671505/?hc_ref=ARRDuqjc0TyCIa7ycWmtye9_nK-U0CpeBKIVvbk7IfGQ060EkgNEWppGUCn3PIQrzGo&fref=nf&__xts__%5B0%5D=68.ARBvlMgIMPBZF_2hd5uo_K5EX5z9L5xZk_UwMfcupix5nogTpzJGl0XzhmlIU3xuku3s4dDDAqJymxdIQOpgQIQWExslB1Eb3w1dOfvOA4fEZp6Ndn6mP3fqh16057ENIvZc17HBP0VH03Bu0T1lmMys_OEuK3jej7ZiS1aM5JQ3hoN9Yx46&__tn__=kC-R
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 11. การทําสัญญาจาง 

  จะดําเนินการจางไดตอเม่ือไดรับแจงจัดสรรเงินงบประมาณแลวเทานั้น 
 

 

 12. เงื่อนไขการจาง 

  12.1 เปนการจางไมมีขอผูกพันท่ีจะนําไปสูการบรรจุหรือปรับเปลี่ยนสถานภาพเปน

ลูกจางประจํา พนักงานราชการ หรือขาราชการ หากผูใดประสงคจะบรรจุเปนพนักงานราชการหรือขาราชการตอง

ดําเนินการสมัครและสอบแขงขันหรือสอบคัดเลือกตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการบริหาร

พนักงานราชการและองคกรกลางกําหนดตามลําดับ 
 

  12.2 ไมมีการเลื่อนอัตราคาจาง 

  12.3 หากปรากฏวาเปนผูขาดคุณสมบัติตามท่ีกําหนดหรือมีความรูความสามารถ   

ความประพฤติไมเหมาะสม ผูมีอํานาจในการจางอาจบอกเลิกจาง โดยไมตองแจงใหผูรับจางทราบลวงหนา และ 

ไมตองรอใหครบสัญญาจาง โดยไมมีเง่ือนไขใดๆ ท้ังสิ้น 
 

   จึงประกาศใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ วันท่ี  9  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕61 
 
 
 

(นายสมคิด   เมืองกอ) 
ผูอํานวยการโรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กําหนดการรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเปนพนักงานจางเหมาบริการรายบุคคล  

ปฏิบัติงานธุรการโรงเรียน ตามโครงการคืนครูใหนักเรียน    

โรงเรียนวัดทาทอง(นิมมานโกวิทพิทยา) อําเภอเมืองอุตรดิตถ จังหวัดอุตรดิตถ 

สังกัด สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาอุตรดิตถ เขต 1 

--------------------------------------------------- 

 

ประกาศรับสมัคร     ภายในวันท่ี  9 - 11 ตุลาคม  ๒๕61  

รับสมัคร      วันท่ี 16 - 19  ตุลาคม  ๒๕61   

 ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์เขาสอบคัดเลือก   ภายในวันท่ี  22  ตุลาคม  ๒๕61 

ดําเนินสอบการคัดเลือก    วันท่ี  25  ตุลาคม  ๒๕61 

ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก   วันท่ี  26  ตุลาคม  ๒๕61 

รายงานตัวเพ่ือทําสัญญาจาง   เม่ือไดรับจัดสรรเงินงบประมาณจาก สพฐ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


