
 
 

คู่มือระบบขอใช้อาคารสถานท่ี สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 (สำหรับบุคคลภายนอก) 
 

สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 ได้จัดทำระบบขอใช้อาคารสถานท่ี ได้แก่ ห้องประชุม และสถานท่ีบริเวณ 
สำนักงาน เพื่อให้ผู้มีความประสงค์จะขอใช้อาคารสถานท่ี สามารถกรอกข้อมูลการขอใช้ ผ่านเว็บไซต์ 
www.utdone.net หรือ ลิงก์ : https://shorturl.asia/u7zfX หรือสแกน QR Code โดยไม่ต้องเดินทาง
มากรอกข้อมูล ท้ังนี้ หากมีข้อสงสัย สามารถสอบถามได้ท่ี กลุ่มอำนวยการ สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 โทร.
055-817760 ในวันและเวลาราชการ 

 
 
 
 

      
QR-Code ระบบขอใช้อาคารสถานท่ี 

 
เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอรับบริการ   บัตรประจำตัวประชาชน 

กรอกข้อมูลการขอใช้อาคารสถานท่ี ตามรายละเอียด ดังนี้ 
1. กรอกช่ือ-สกุล ผู้ขอใช้อาคารสถานท่ี 
2. กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก (และนำบัตรฯ ตัวจริง มาแสดงในวันใช้อาคารสถานท่ี) 
3. ใส่ช่ือหน่วยงาน (ถ้าไม่ใช่หน่วยงานให้ระบุช่ือเจ้าของกิจการ) 
4. ท่ีอยู่ปัจจุบัน 
5. เบอร์โทรศัพท์ ท่ีสามารถติดต่อกลับได้ 
6. ระบุ E-Mail ใช้งานได้จริง  
7. ระบุเหตุผลในการขอใช้อาคารสถานท่ีเรื่องใด 
8. มีความประสงค์ขอใช้สถานท่ีใด 
9. ระยะเวลาท่ีขอใช้ ต้ังแต่วันท่ี .ถึงวันท่ี. 
10. จำนวนบุคคลท่ีจะมาใช้อาคารสถานท่ี ประมาณกี่คน 
11. ยินดีชำระเงินค่าบำรุงตามท่ีสพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 กำหนด ดังนี้ 
 11.1 ค่าน้ำ ค่าไฟตามความส้ินเปลือง 
 11.2 ค่าตอบแทน ตามความเหมาะสม 
 11.3 ค่าบำรุงอาคารสถานท่ีตลอดถึงการใช้ทรัพย์สินและอุปกรณ์ตามเกณฑ์ท่ี สพป.อุตรดิตถ์ 

เขต 1 กำหนด 
 11.4 ค่าบำรุงอื่นๆ (ถ้ามี) 
 



 
 

หลักเกณฑ์การขอใช้อาคารสถานที่ สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 (สำหรับบุคคลภายนอก) 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาตใช้อาคารสถานท่ีการขอใช้ 

อาคารสถานท่ีอนุญาตให้ใช้เป็นการช่ัวคราวเท่านั้น และต้องอยู่ในเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 
1. ไม่ใช้อาคารสถานท่ีกระทำในส่ิงผิดกฎหมาย 
2. ไม่ใช้อาคารสถานท่ีในการแสดงท่ีขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีต่อประชาชน 
3. ไม่ใช้อาคารสถานท่ีเพื่อจัดงานรื่นเริงในรูปแบบต่างๆ ท่ีจะก่อให้เกิดเสียงดังจนเป็นเหตุ

เดือดร้อน รำคาญแก่ผู้อยู่อาศัยในบริเวณใกล้เคียง 
4. ไม่ใช้อาคารสถานท่ีจัดกิจกรรมบางประเภท เช่น ดิสโกเธค หรือกิจกรรมอื่นๆ ในทำนอง

เดียวกันในอาคารสถานท่ีของสถานศึกษา 
5. ไม่ใช้อาคารสถานท่ีเพื่อการอย่างอื่นนอกเหนือไปจากท่ีระบุไว้ในคำขออาคารสถานท่ี 
6. สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 เป็นสถานท่ีราชการ บุคคลอื่นจะเข้ามาต้องปฏิบัติตนให้ชอบด้วย

วัฒนธรรมและศีลธรรมอันดี ตลอดท้ังต้องเช่ือฟังผู้รับผิดชอบรักษาสถานท่ี 
7. การใช้อาคารสถานท่ีเพื่อหาเสียงเลือกตั้งหรือดำเนินกิจกรรมทางการเมืองจะต้องอนุญาต 

จาก กกต.ก่อน และไม่กระทบต่อการปฏิบัติงานของ สพป. ต้องให้ความเป็นธรรมและเสมอภาค 
กับทุกพรรคการเมือง 

8. หากการใช้อาคารสถานท่ี ตลอดจนทรัพย์สินและอุปกรณ์ต่าง ๆ เสียหาย ข้าพเจ้ายินดีชดใช้ 
และซ่อมแชมให้อยู่ในสภาพเดิม 

9. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการใช้อาคารสถานท่ีแล้ว จะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องตามระเบียบ ของทาง
ราชการ หากมีการฝ่าฝืนหรือการกระทำใด ๆ อันเป็นการผิดระเบียบ ผิดกฎหมาย สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 
สามารถบอกเลิกการใช้อาคารสถานท่ีดังกล่าวได้ 

 
ขัน้ตอนและระยะเวลาการขอใช้อาคารสถานที ่
 1. ผู้ขอใช้อาคารสถานท่ีกรอกข้อมูล  ระยะเวลา 2 นาที 

2. ตรวจสอบข้อมูลการขอใช้อาคารสถานท่ี   ระยะเวลา 3 นาที 
3. เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณาการขอใช้อาคารสถานท่ี  ระยะเวลา 20 นาที 
4. แจ้งผลการขอใช้อาคารสถานท่ี   ระยะเวลา 1 นาที 
 

กฎหมายที่เก่ียวข้อง  
พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๖๕ 
ในการจัดทำระบบขอใช้อาคารสถานท่ีนี้ เพื่อขับเคล่ือนการให้บริการประชาชนผ่านระบบ

อิเล็กทรอนิกส์ (E-Service) ของภาครัฐ เพื่ออำนวยความสะดวกให้ประชาชนหรือผู้รับบริการสามารถ 
ยื่นเรื่อง/ยื่นคำขอรับบริการผ่านช่องทางออนไลน์ โดยท่ีประชาชนมีความปลอดภัย และ สพป.อุตรดิตถ์ 
เขต 1 จะรักษาข้อมูลส่วนบุคคลไว้เป็นความลับ 

 



- 1 - 
 

ตัวอย่างหน้าจอระบบขออนุญาตใช้อาคารสถานท่ีออนไลน์ (ส าหรับบุคคลภายนอก) 
ส านักงานขขตื้นนท่ีการ กึกาารระถศ กึกาาอุตรดิตถ์ ขขต 1 

 

 ผู้ขอใช้อาคารสถานท่ี กรอกข้อมูลผ่านระบบขอใช้อาคารสถานท่ี 
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 เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว กด ส่ง ข้อมูลจะประมวลผลเป็นไฟล์ pdf และ สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1  
ดาวน์โหลดไฟล์มาตรวจสอบข้อมูลการขอใช้อาคารสถานท่ี พร้อมท้ังเสนอผู้บังคับบัญชาลงนามอนุญาต  
 

 
 
 
 
 
 
 



- 4 - 
 
 สพป.อุตรดิตถ์ เขต 1 น าแบบขออนุญาตใช้อาคารสถานท่ี ท่ีผู้บังคับบัญชาลงนามอนุญาต   
สแกนเป็นไฟล์ pdf และแจ้งผลการขอใช้อาคารสถานท่ีกลับไปยังอีเมล หรือช่องทางท่ีผู้ขอใช้อาคาร
สถานท่ีแจ้งไว ้ 
 

 


